
 

 

Unsere Kundin ist ein international aufgestelltes, innovatives und sehr erfolgreiches Dienstleistungs-
unternehmen mit mehreren Niederlassungen in der ganzen Schweiz. Hohe Servicequalität und die Suche 
nach besten Lösungen machen dieses Unternehmen einzigartig. Zur Verstärkung des Bereichs Human 
Resources suchen wir für den Standort Zürich-West eine kompetente und vertrauenswürdige 
Persönlichkeit als 

DELIGO AG 

Rita Lehmann 
Zollrain 2, 5000 Aarau 

rita.lehmann@deligo.ch, Tel. 062 823 30 83 

www.deligo.ch 

HR-GeneralistIn D/F (80-100%)  
 
 
Arbeitsort: Zürich-West I Funktion: Personal / Human Resources Management / Personal-
administration / Sozialversicherungen / Payroll I Pensum 80-100% I Erfahrung 3 – 8 Jahre I  
Branche: Dienstleistung 
 
Ihre Aufgaben 

• Operative Zuständigkeit für einen zugeteilten Bereich in allen HR-Aufgaben 
o Rekrutierung von Mitarbeitenden  
o Personaladministration von Eintritt bis Austritt 
o Betreuung und Beratung der Linie 
o AnsprechpartnerIn für die Mitarbeitenden 
o Absenzen- und Zeitmanagement 
o Unterstützung Payroll & Sozialversicherungen 

• Mitarbeit in HR bezogenen Aufgaben und Projekten 
 

 
Ihr Profil 

• Kaufmännische Ausbildung und Weiterbildung im HR, Fachausweis von Vorteil  
• 3 -8 Jahre praktische Erfahrung in allen HR-Aufgaben und Prozessen 
• Stilsicheres Deutsch, fliessend in Französisch, E/I von Vorteil 
• Hohe Sozialkompetenz und Dienstleistungsorientierung 
• Selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
• Belastbar, flexibel und gutes Durchsetzungsvermögen 
• Idealalter: 28 – 40 Jahre 

 
 
Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle und vielseitige Aufgabe in einem dynamischen Umfeld, in 
welchem Sie Ihren Beitrag zum Unternehmenserfolg leisten können. Weiter können Sie einen modernen 
Arbeitsplatz in einem kompetenten und motivierten Team sowie fortschrittliche Rahmenbedingungen 
erwarten. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freut sich Rita Lehmann, Senior Consultant, auf Ihre E-Mail mit den 
vollständigen Bewerbungsunterlagen, inklusive Foto. 
 
 
Diskretion, Qualität und Professionalität sind für uns selbstverständlich! 
 
 


